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 (ديوان عام وزارة المالية ) طلب شغل وظيفة قيادية ب
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
أCDتمجىى أبالإضىىاف ألإسىىة اا أمأملفىى  أ يي ىى  أ ن ىىرأ(أ ىى ي  المقتمىى أمك اىى أمىى أالمسىىتاتا أكافىى أأتكىى  على أن أ

أ:كماأه أم ضحأبعتأPDFبهاأكاف أالمستاتا أب  غ أمت  أ

 : أولاً : المستندات المطلوبة
 بالنسبة للمستندات الورقية ) أ (

 أ4  يأشخ   أحت ث أمقاسأأ4عتتأX6أ. 

 يأم أبةاي أالييمأالق م أساي  أ جهأنمام أ خلفيأب يي أ احت .أ4عتتأ   

 . ام ذجأةلبأشغرأال ظ ف أالميفقأبالإعلا 

 ب ا أحال أ ظ ف  أمعتمتأ مخت مأم أجه أالعمر. 

 .ب ا أبالإاجازا أالسابق أفيأمجارأالعمر 

  يىأاا أنخيىأ ب اىأنالمستاتا أالتال أعليأمست ىأالمهايا أ القتيا أ الجتايا أالأخيىأاللازم ألشغرأال ظ ف أ
أ. أالت يا أالتتي ب  أ الشهاتا أ أالمتقتمأإضافتها

 أالمذسا ا أالشهاتا أتتضم أ يفقأ  ي أم أغ يأالم ظف  أبالجهازأالاتايىأللت ل ألسات أبالاسب أل ف أأك ي خبي 
أ   تمأإحضايأالأ رأللإةلاعأفقة .معتمت أ مخت م أأ ةأشغرأال ظ ف شي

  المتقتمأإل ها.أمقتيحاأً اف اأًلتة  يأال ظ ف 

 . أ ياع أن أ تمأ ضعأكاف أالمستاتا أعال  أبذا أالتيت بأبالملفأالأ ل

 ) ب ( بالنسبة للإسطوانة المدمجة:
 .   ي أشخ   

 نمام أ خلفيأب يي أ احت . جهأأم أبةاي أالييمأالق م أساي    ي أ 

  ب ا أحال أ ظ ف  أمعتمتأ مخت مام ذجأةلبأشغرأال ظ ف أالميفقأبالإعلا ،أ. 

 يا أالأخيىأتيا أ الجتاالمستاتا أالتال أعليأمست ىأالمهايا أ القميفقاأًبهاأأب ا أبالإاجازا أالسابق أفيأمجارأالعمر
 .اللازم ألشغرأال ظ ف 

  المتقتمأإل ها.أف مقتيحاأً اف اأًلتة  يأال ظ 

 ياع أن أتك  أكاف أالمستاتا أسالف أالب ا أب  غ أ PDF.أ

 توقيع مقدم الطلب : ........................................  

 بوزارة الماليةوالإدارة الإشرافية لوظائف القيادية االسيد الأستاذ / رئيس الأمانة الفنية للجنة 

 ... التحيةلسيادتكم أطيب  أُهدى 

عل أب اب أ ظائفأالحك م أالم ي  أعل أأ الماش ي زاي أالمال  أبأ2024 ألسا أأ11عل أالإعلا أييمأ أأبااءأً
أ. أالعال  أ/أمت يأعامأالمست ىأال ظ ف أ بأ المتضم أالإعلا أع أشغرأبعضأال ظائفأالق ات  الااتيا أ

 كتاب أمسميأال ظ ف أكاملاأً""أ ياعيأ -أتشرف بأن أتقدم بطلبي هذا لشغل وظيفة :

.................................................................................................................................. 
ًألأحكامأياا  أالختم أالمتا  أال اتيأبالقاا  أييمأ ب ح أأ لائحتهأالتاف ذ  أ،أمعأالإييايأ2016لسا أأ81 فقا

أ.المستاتا أالمةل ب أ فقاأللمةل ب،أ ميفقأ أالشخ   الب ااا أالمقتم أما أ إاهاأعل أمسئ ل ت

 مقدم الطلب          
 : ............................................الاســـــــــــم         
 رقـم التليفون : ............................................        

 : ............................................ القومى الرقم

 ء البياناتيرجي قبل مل
 قراءة المكتوب أدناه بعناية
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 2024( لسنة  11إعلان رقم ) 
 ـــــــ   

لمسىىت  ا أباأ زاي أالمال ىى أعىى أحاجتىىهألشىىغرأأبعىىضأال ظىىائفأالق ات ىى أت ىى ا أعىىامعلىى أ  أأأأأأأ
أ81يىمأيبالقىاا  أأ،أ فقىاأًلأحكىامأيىاا  أالختمى أالمتا ى أال ىاتي مت يأعامأأ/العال  أأ أال ظ ف  
لسىىىا أأ35للتاظىىى مأ الإتاي أييىىىمأأى،أ يىىىيايأالجهىىىازأالميكىىىزالتاف ذ ىىى ،أ لائحتىىىهأأ2016لسىىىا أ
أبشأ أمعا  يأت   فأ تق  مأال ظائف.أ2019

  : ًالعالية":بالمستوى الوظيفى  وظيفةأولا" 

 المسم أال ظ ف  م

1 
أعام للاظمأ التةب قا أ التعمأالفا ألاظمأالمال  أاليئ سأالاتاي أالميكز  أ

 بقةاعأاظمأمعل ما أإتاي أالمال  أالعام .

 المهام التخصصية للوظيفة: -

ل طااممطير يرسمما سيسياسممال طسيوامما طسياطعيممو سيرمماا طستنممرسع ليمم  افييممت ليييممال اممط ير طا  يمم -
 زسرة.سياا يقال طسيدلا سييف  يفظا سييايية سيراية طسلأفظية ستيكارطفية طصيافاها  ايط

يغيمر قطا  درسسمة طادديمد يطسصميال طاامطير اا يقمال فظما سدسرة سيياييمة سيرايمة ط ريعيمال سيمفظا سي -
يا  سية ياوصصسيايية  يا يافاسب يع سداياعال سيطزسرة طسيريل لي  اط ير سددث سصدسرسل سي ريعيال 

 ادااعها سيطزسرة.
ايل يرها  يا ريل لي  سياكايل  ين قطسلد سي يافال ن كياً ط فاء أفظية اا يقية يفديعة طياكايية يياري -

 يكيل ستسايادة سيي ي  يفها طسيدياظ لي  وصطصياها.

 -شروط شغل الوظيفة  -

أ.العمر ت اءمأمعأا عأ ةب ع أأ مؤهرأعالأالتأه رأالعلم :أ-1

اى أالأتأ  ىأالى ظ فمى أالمسىتأي ات ى أ ظ فى أ  أب ا  أمقتايهاأعامأعل أالأيىرأفىيضاءأمتأالخبي :أ-2
الجهىازأأ أم أخايجللت ل ،أ بالاسب أللسات أالمتقتم أالإتاييمباشي أ ذلكأبالاسب أللم ظف  أبالجهازأ

ًأللت ل أأالإتايي أف .مرأال ظ عع أالأيرأتتفقأمعأةب أ علأيضاءأمت أكل  أمقتايهاأثماا  أعشيأعاما
لازمأمىىعأجت ىىازأالتىىتي بأالىىإ ،أالبىىياماأالتتي ب ىى أاللازمىى إجت ىىازأألشىىغرأال ظ فىى :أالتىىتي بأالىىلازمأ-3

لختمى أيىاا  أاأ فقىاأًلأحكىام للتاظى مأ الإتاي أأىض ءأماأ حتتهأالجهىازأالميكىزأ فأ،ال زاي أالمخت  
أ. لائحتهأالتاف ذ  أ2016لسا أأ81أالمتا  أييم

أ القتيا :المهايا أأ-4
أعيف أالكاف  أبالق اعتأ الاظمأ الل ائحأالت أتحكمأمجارأعمرأال ظ ف .المأ-
أاللغا أالأجاب  .أالمعيف أالكاف  أبإحتىأ-
أ ماأ ت رأبهأم أمهايا أاساس  .أالحاسبأالال القتي أعل أالتعامرأمعأأ-
أالجتايا أالأخيى:أ-5
أ.عليأالق ات أ الت ج هالفائق أالقتي أأ-
أ.قأالأهتافماأ كفرأتحق بالعال  أعل أالتخة ةأ يسمأالخةةأ البياماأ الس اسا أ الإجياءا أأالقتي أ-

أسب.لقتي أالعال  أعل أحرأالمشكلا أ إتاي أالأزما أ إتخاذأالقيايا أف أال ي أالماااأ-
أكايأ م اكب أالتغ  ي.القتي أعل أالابتاعأ الابتأ-
أر.امتلاكأمست ىأعال أم أمهايا أالات اأ-
أمهايا أتحل ل  أممتاز أ يتي أعل أالتحل رأالماةق أ يبةأالم ض عا .أ-
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أ
أ

  ًمدير عامبالمستوى الوظيفى "  وظائف:  ثانيا :" 

 المسم أال ظ ف  م

1 
لميكز ى ألإتاي أالتىأم  أالمعل مىا ألىاظمأمعل مىا أالمال ى أالعامى أبىاتاي أالعامى أمت يأعامأالإ

 لعام .لمال  أاالمال  أالعام أبقةاعأاظمأمعل ما أإتاي أاللبا  أالأساس  أ تأم  أمعل ما أ

 المهام التخصصية للوظيفة: -

 الوزارة.يشرف على اعمال تنفيذ سياسات واجراءات تامين معلومات لنظم معلومات المالية العامة ب -

 نفيذ الحد المطلوب من المعايير المرجعية الأمنية.يشرف على تطوير وت -

 ة.الأحداث الأمنية والمشاركة فى المخالفات الإلكتروني يشارك فى معالجة -

أ2
أمىىىىىىىىت يأعىىىىىىىىامأالإتاي أالعامىىىىىىىى أللتسىىىىىىىىج رأ متابعىىىىىىىى أالإلتىىىىىىىىزامأبىىىىىىىىالإتاي أالميكز ىىىىىىىى 

 لمكتبأشكا ىأالتعايتا أالعم م  .

 المهام التخصصية للوظيفة: -

 المكتب.يشرف على تلقى الشكاوى وتسجيلها وكذا المستندات الخاصة بها والإخطار بقرارات  -

شرررف علررى تنفيررذ اجررراءات ابسررتعانة بررالخمراء مررن العرراملين بالجهررات والهي ررات الحكوميررة او مررن ي -

دراسرة  الخمراء المقيدين لردى ذرذا الجهرات والهي رات بعرداد الدراسرات الفنيرة المتخىىرة الترى تطلمهرا

 بعض الشكاوى.

رات يث التزام الجهرات ابداريرة بتنفيرذ قرراراسة الشكاوى من قرارات من حيتابع تنفيذ ما انتهت اليه د -

 المكتب بنتيجة دراسة الشكوى.

3 
أمىىىىىىىىىىىت يأعىىىىىىىىىىىىامأالإتاي أالعامىىىىىىىىىىىى أللمياجعىىىىىىىىىىى أ الفحىىىىىىىىىىىى أبىىىىىىىىىىىىالإتاي أالميكز ىىىىىىىىىىىى 

 لمكتبأشكا ىأالتعايتا أالعم م  .

 المهام التخصصية للوظيفة: -

ى لأوجرره قمررول الشرركويشرررف علررى مراجعررة الشرركاوى المقدمررة للمكتررب للوقرروف علررى مرردى اسررتيفائها  -

 للسير فى فحىها ودراستها او حفظها.

شرف على مراجعة وتحليل الشكاوى المتكررة التى تتىرف بالعموميرة جرراء التطميرع العملرى بحكرام ي -

سررماب القرروانين والقرررارات واللرروائظ المنظمررة للتعاقرردات التررى تمرمهررا الجهررات العامررة للوقرروف علررى  

 تكرارذا.

 راسة الشكاوى الوارد ورفعة للرئيس المماشر بعتمادا.يشرف على فحص ود -
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4 
أمىىىىىىىىىىت يأعىىىىىىىىىىامأالإتاي أالعامىىىىىىىىىى أللت ع ىىىىىىىىىى أ جىىىىىىىىىى ت أا تاءأبىىىىىىىىىىالإتاي أالميكز ىىىىىىىىىى 

 لمكتبأشكا ىأالتعايتا أالعم م  .

 المهام التخصصية للوظيفة: -

حكررام بالعامررة ينسررع مررع الهي ررة العامررة للخرردمات الحكوميررة لتررذليل عقمررات التطميررع العملررى للجهررات  -

 القوانين والقرارات واللوائظ المنظمة للتعاقدات والتى اظهرذا تحليل الشكاوى المتكررة.

 تواصل مع القائمين بالتعاقدات بالجهات العامة وكذا التواصل مع المتعراملين مرن مجتمرع ابعمرال مرعي -

 ارذا.الجهات العامة لشرح اسماب الشكاوى المتكررة واساليب تجنمها ومنع تكر

عد لقاءات توعوية عامة حول ابخطاء الشائعة التى يقع فيها اطرراف التعاقرد ويمكرن تجنمهرا بسرهولة ي -

 مع الجهات .

 -شروط شغل الوظائف  -
أ.ال ظ ف مؤهرأعاليأ ت اءمأمعأا عأ ةب ع أأالتأه رأالعلم :أ-1

المسىىت ىأالىى ظ فيأالأ رأ ن أ أمىى ظ فىى أيضىىاءأمىىت أب ا ىى أمقىىتايهاأعىىامأعلىى أالأيىىرأفىىيأأالخبىىي :أ-2

ايجأخىتم  أمى أالتخ    أ ذلكأبالاسب أللمى ظف  أبالجهىازأالاتايىأللت لى أ،أ بالاسىب أللسىات أالمتقى

رأب عىى أعمىىتتفىىقأمىىعأةأيضىىاءأمىىت أكل ىى أمقىىتايهاأسىىبع أعشىىيأعامىىاأًعلىىيأالأيىىرأالجهىازأالإتاييأللت لىى 

أال ظ ف أ.

لازمأمىىعأجت ىىازأالتىىتي بأالىىإ ،أاماأالتتي ب ىى أاللازمىى البىىيإجت ىىازأألشىىغرأال ظ فىى :أالتىىتي بأالىىلازمأ-3

يأللتاظى مأضى ءأمىاأ حىتتهأالجهىازأالميكىزأ فىأ أ1بالاسىب ألل ظ فى أمسلسىرأييىمأ أال زاي أالمخت  أ

أ.  لائحتهأالتاف ذ أ2016لسا أأ81أ فقاأًلأحكامأياا  أالختم أالمتا  أييم  الإتاي أ

أالمهايا أ القتيا :أ-4

أارأعمرأال ظ ف .بالق اعتأ الاظمأ الل ائحأالت أتحكمأمجالمعيف أالكاف  أأ-

أاللغا أالأجاب  .أالمعيف أالكاف  أبإحتىأ-

أ.أل القتي أعل أالتعامرأمعأالحاسبأا أ-

أالجتايا أالأخيى:أ-5

أعليأالق ات أ الت ج ه.أالفائق القتي أأ-

أهتاف.تحق قأالأأ الإجياءا أبما كفر أعل أالتخة ةأ يسمأالخةةأ البياماأ الس اسا أالقتي أالعال أ-

أب. أالمااسالقتي أالعال  أعل أحرأالمشكلا أ إتاي أالأزما أ إتخاذأالقيايا أف أال يأ-

أ الإبتكايأ م اكب أالتغ  ي.عل أالإبتاعأأالقتي أ-

أر.إمتلاكأمست ىأعال أم أمهايا أالإت اأ-

أالم ض عا أ.أ أ يتي أعل أالتحل رأالماةقيأ يبةمهاي أتحل ل  أممتازأ-
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 ـــ لتقديمالعامة لشــــروط ـــ ال
أ امىىىىى ذجأةلىىىىىبأشىىىىىغرأال ظ فىىىىى  أأال ظىىىىىائفأمىىىىىرءهىىىىىذهأأإحىىىىىتىعلىىىىى أياغبىىىىى أالتقىىىىىتمألشىىىىىغرأ

بالإضىاف أأ   ن ىرأ(أ ى يأ  ملفى  أ يي ىالمقتمى أمك اى أمى أالمستاتا أكاف أأتك  الميفقأبالإعلا أعل أن أ

أ:كماأه أم ضحأبعتأPDFبهاأكاف أالمستاتا أب  غ أمت  أأCDلإسة اا أمتمج أ

 : أولاً : المستندات المطلوبة
 للمستندات الورقية) أ ( بالنسبة 

 أ4  يأشخ   أحت ث أمقاسأأ4عتتأX6أ. 

 ي  أ جهأنمام أ خلفيأب يي أ احت .  يأم أبةاي أالييمأالق م أساأ4عتتأ 

 ةلبأشغرأال ظ ف أالميفقأبالإعلا ام ذجأ. 

  ظ ف  أمعتمتأ مخت مأم أجه أالعمرأب ا أحال . 

 الإاجازا أالسابق أفيأمجارأالعمرب ا أب. 

 أعليأمست ىأالمهايا أ القتيا أ الجتايا أا أالتال  ألشغالمستاتا  أال لأخيىأاللازم  أ نر أىظ ف 
أ. أالت يا أالتتي ب  أ الشهاتا أ أب ااا أنخيىأ يىأالمتقتمأإضافتها

 أل أبالاسب  ألسات  أللت ل  أالاتايى أبالجهاز أالم ظف   أغ ي أ يفق أم  أتتض  ي  أشهاتا  أسا ا م 
أ. لاعأفقة   تمأإحضايأالأ رأللإةمعتمت أ مخت م أأف أشي ةأشغرأال ظ ف أالخبي أالمذك ي 

  المتقتمأإل هاأمقتيحاأً اف اأًلتة  يأال ظ ف. 

 أالأ ل . ياع أن أ تمأ ضعأكاف أالمستاتا أعال  أبذا أالتيت بأبالملفأ

 :) ب ( بالنسبة للإسطوانة المدمجة
 .   ي أشخ   

 جهأنمام أ خلفيأب يي أ احت .أم أبةاي أالييمأالق م أساي    ي أ  

 ب ا أحال أ ظ ف  أمعتمتأ مخت م ،أةلبأشغرأال ظ ف أالميفقأبالإعلا ام ذجأ. 

 قىتيا أمهىايا أ المسىت ىأالالمستاتا أالتال أعلىيأميفقاأًبهاأأب ا أبالإاجازا أالسابق أفيأمجارأالعمر
 .يا أالأخيىأاللازم ألشغرأال ظ ف  الجتا

  المتقتمأإل ها.أمقتيحاأً اف اأًلتة  يأال ظ ف 

 ياع أن أتك  أكاف أالمستاتا أسالف أالب ا أب  غ أ PDF.أ

 :. ثانياً : طريقة التقديم
لجاىى أل أالفا ىى أبيسىىمأالسىى تأالأسىىتاذأ/أيئىى سأالأمااىىأسىىتاتا أسالفىىل أالىىذكيأ تسىىلمأبال ىىتتقىىتمأالةلبىىا أ الم -

أ–لىىت يأالسىىابعأ أا4ال ظىىائفأالق ات ىى أ الإتاي أالإشىىياف  أبىىأبياجأ زاي أالمال ىى أبمت اىى أا ىىيأبىىيجأييىىمأ 
لارأخىالتقىت مأأمىعأمياعىا ،أ13/11/2024 حتى أأ13/10/2024م أأالفتي  ذلكأخلارأ أ710غيف أييمأ 

 م اع تأالعمرأاليسم  .

 السابقأذكيه.أال زاي لمقيأ عل أم أ ي تأالاةلاعأعل أبةاي أال  فأال ظ ف أالت جهأ -

تقىتم  أفىيأبى  أالمأل أ لتف أللةلبا أالتيأتيتأيبرأن أبعتأالم عىاتأالمحىتتأن أبالبي ىتأ سى فأتىتمأالمفاضىل   -
ألقىىىىىىىىىىىىىىاا  أأمىىىىىىىىىىىىىى أاللائحىىىىىىىىىىىىىى أالتاف ذ ىىىىىىىىىىىىىى أأ56لمىىىىىىىىىىىىىىات أأضىىىىىىىىىىىىىى ءأالمعىىىىىىىىىىىىىىا  يأالىىىىىىىىىىىىىى ايت أبا

 .2016لسا أأ81ييمأال اتيأبالقاا  أييمأالختم أالمتا  أ
 

 

 

 


